
１ 操作画面の選択

（このマニュアルでは「かんたん操作」画面の利用方法をご案内します。）

・「かんたん操作」を選択してください。
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２ システムトップページ

・「利用者ページへ」を選択してください。
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３ 利用者認証（ログイン）ページ

・「利用者番号（＝ カード番号）」と「パスワード」を入力し、確定（ログイン）してください。

※ 初めてログインする時のパスワードは、登録者（連絡者）の電話番号（ハイフンなし）です。
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４ パスワード変更ページ（※ 初めてログインした時のみ）

・ 新しいパスワードを設定してください。

※ 設定したパスワードは、いつでも変更することができます。

登録者（連絡者）の電話番号（ハイフンなし）

任意の新しいパスワード（６～20文字）

確認のために新しいパスワードを再入力
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５ 利用者専用ページ

・「抽選申込」を選択してください。 【抽選申込期間】庭球場 ： １回目抽選…1日～9日 ２回目抽選…16日～22日

庭球場以外： 1日～9日

練馬区公共施設予約システム操作マニュアル
スポーツ施設 抽選申込み 編



６ 分類選択ページ

・ 抽選申込したい施設の分類を選択してください。

※ お持ちの登録カードで抽選申込できる施設のみ表示されます。
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7 目的選択ページ

・ 施設利用目的（種目）を選択してください。
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８ 施設選択ページ

・ 抽選申込したい施設を選択してください。
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９ 施設選択ページ（詳細）

・ 抽選申込したい施設の詳細（コート、面）を選択してください。
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10 日時選択ページ（１）

・ 抽選申込したい日程を選択し、確定してください。

練馬区公共施設予約システム操作マニュアル
スポーツ施設 抽選申込み 編



11 日時選択ページ（２）

・ 抽選申込したい時間（開始時間枠）を選択してください。

[現時点の申込数] ／ [当選可能数]

を表しています。
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12 日時選択ページ（３）

・ 「終了時間枠」を選択してください。

※ １枠のみ抽選申込する場合は、既に選択されている「開始時間枠」をもう一度選択してください。
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13 申込内容確認ページ

・ 申込内容（日時、施設、目的）が表示されます。間違いがなければ「確認」を選択してください。
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14 抽選申込確定ページ

・ 最終確認です。抽選申込を確定する場合は、「はい」を選択してください。
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15 抽選申込結果確認ページ

・ 決定した申込内容が表示されます。いま一度確認をしたうえで、「確認」を選択してください。

※「お気に入りへ登録」を選択すると、次回以降、同じ施設を予約する場合の入力を省略することができます。
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16 施設からのお知らせページ

・ 施設利用に関するお知らせが表示されますので、確認を

したうえで「確認」を選択してください。

以上で、抽選申込は完了です。抽選結果確定期間に当落

を確認し、当選の場合は当選申請手続きを行ってください。

【抽選結果確定期間】

庭球場 ： １回目抽選…10日～15日

２回目抽選…23日～27日

庭球場以外： 10日～17日
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