
① 

練馬区学校設備使用料をオンライン決済で支払う場合の手続き方法のご案内です。 

 

 

手続きは大きく １ 支払申請 と、 ２ 決済 の２段階に分かれています。 

 

１ 支払申請 

 

１．納入通知書の準備 

２．専用フォームへのアクセス 

QR コードや URL から専用フォームにアクセスし、ログインします。※アカウントの登録がない

場合は新規登録が必要になります。 

３．支払情報の入力 

４．入力内容の確認と送信 

５．申請完了メールを確認 

  この時点で支払は完了していません。原則２営業日以内に支払内容確定メールが届きます。 

 

2 決済 

 

１． 支払内容確定メールの確認 

メールに記載の URL にアクセスし手続きを進めます。 

２． 申請内容の確認と支払 

支払い方法はクレジットカード・PayPay のいずれかです。 

３． 決済完了 

決済が完了すると、完了画面が表示され、完了メールが届きます。 

施設利用時には専用ページの支払完了画面を承認書とあわせて施設管理者に提示します。 

 

詳細のお手続き方法については次のページからご案内します。 

 

 

 

 



② 

１ 支払申請 

1. 納入通知書の準備 
o 支払対象となる納入通知書をご用意ください。 

2. 専用フォームへのアクセス ※LoGo フォームへの登録が必須となります。 
o 専用フォームに QR コードまたは URLからアクセスします。             
①ログイン申請または②新規アカウント登録を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ログイン申請の場合 
メールアドレスとパスワードを

入力し、ログインします。 
ログイン後、入力フォームに移

ります。 

②新規アカウント登録の場合 
メールアドレスを入力するか外部アカウントと連携して登録

します。メールアドレスを入力した場合は、「[LoGo フォー
ム]アカウント登録のご案内」というメールが届きますので、
メールの案内に従って登録手続をします。その他の登録

も、画面上の案内に従って手続きを進めてください。 



③ 

3. 支払情報の入力 
o 画面の指示に従い、以下の情報を入力します。 

 練馬区 LoGo フォーム利用規約への同意（チェック） 
 支払者（納入者）情報（氏名・電話番号・住所・メールアドレス） 
 支払件数（最大３件）※納入通知書１枚（３連）＝１件 
 申請情報（団体名・管理番号※半角６桁・支払額） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※LoGo フォームに登録されてい
る情報が記載されています。 
氏名・住所・電話番号は必要に

応じて変更することが出来ます。 

支払件数に応じて申請者情報の入力

枠の数が変わります。 

管理番号ごとに１件ずつ、正確に入力

してください。 

 支払合計額が表示されます。 

 



④ 

４．入力内容の確認と送信 

o 入力した金額に間違いがないか確認し、「金額確認画面へ進む」をクリックしま

す。 
o 問題がなければ「確認画面へ進む」をクリックします。 
o 入力内容を確認し、「送信」をクリックします。 
o 「送信完了」画面が表示されたら、閉じていただいて構いません。 

 

 

 

 

 

 

 

５．支払申請完了メールの確認 

o 「【重要】支払申請受付のご案内 - 学校設備使用料支払フォーム」という   メ
ールが届きます。 

o メールに記載されている URLからログインすることで、申請状況を確認すること
ができます。下記 URLからも照会ページにアクセスできます。
https://logoform.jp/mypage/applied/ 

o この時点ではお支払は完了していません。原則２営業日以内に   

支払確定メールが届きます。 

 

 

 

 

「送信完了」画面 

https://logoform.jp/mypage/applied/


⑤ 

２ 決済 

１．お支払内容確定メールの確認 

o 登録したメールアドレスに「【要対応】支払内容確定のご案内 - 学校設備使用料
支払フォーム」というメールが届きます。（５の手続き後、即時送信されるものでは

ありません。原則２営業日以内に送信されます。） 
o メール内の URLにアクセスします。下記のような画面が表示されるので「お支払
いする」をクリックします。（ログアウトしている場合はログイン画面が表示されま

す。ログイン後に下記の画面が表示されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 「お支払いする」をクリックします。 



⑥ 

２．申請内容の確認と支払 

o 申請内容を確認し、問題なければ「お支払いに進む」をクリックします。 
o 金額を確認し、支払い方法（クレジットカード、PayPayいずれか）を選択します。 
o 入力が終わったら「確認画面へ進む」をクリックし、内容を再確認後「決済する」を

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 

 

 

 

 

 

 

 

 
「決済する」を押した直後、決済手段に応じて画面

が遷移します。 
画面を閉じずにお待ちください。 



⑦ 

３．決済完了 

o 決済完了画面が表示されたら、閉じていただいて構いません。 
o 「【重要】支払手続完了のご案内 - 学校設備使用料支払フォーム」というメール
が届きます。 

o メールに記載されている URL（https://logoform.jp/mypage/applied/）     
にアクセスすると支払情報を確認することが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で、お支払手続は完了です。 

 
受付番号を確認し、詳細をクリックすると 

下の画像の画面になります。 

アクセス後の画面 

「管理番号」と「お支払い完了」が表示されているこの画面を 

承認書とあわせて施設管理者に提示してください。 

https://logoform.jp/mypage/applied/

