
（１）通常ルート

承認取り消し（メール通知）

承認依頼（メール通知） 承認依頼（メール通知） 承認

　管理者による代理承認

承認

　　管理者による代理承認

（2）管理者ルート

承認作業（メールなし）

　手動でホームページの更新可能

（3）緊急ルート

承認作業（メールなし）

　手動でホームページの更新可能

承認取り消し作業
（メールなし）

ホームページ承認フロー
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【承認、ページ修正】
④管理者

（広聴広報課）

【ページ作成】
④管理者

（広聴広報課）

【承認、ページ修正】
④管理者

（広聴広報課）

【ページ作成】
⑤緊急対応者
（該当の係）

承認取り消し作業
（メールなし）

承認取り消し
（メール通知）

【承認、ページ修正】
⑤緊急対応者
（該当の係）

【ページ作成】
①作成者
（係員）

【承認、ページ修正】
②承認権者
（各係長）

【承認、ページ修正】
③承認権者
（各課長）

≪備考≫

１．公開までのルート

・通常（①⇒②⇒③、②⇒③、③のみ、①⇒④、①⇒②⇒④、②⇒④、③⇒④）

・管理者ルート（④のみ）

・緊急ルート（⑤のみ）

２．各係長、各課長もページの作成ができる。

３．ページを「承認」へ回す時には、コメントを記載することができる。

４．管理者は、各ルートの「承認待ち」の状態の時に、対象となるページの「修正」や「承認取り消し」、「承認」

ができる。

※同じ設定がシステム上できない場合は、同等の作業ができる方法を提案すること。
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