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オンライン申請・届出の流れ
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アカウント作成

LoGoフォームにログイン

申請・届出用紙の作成

アカウントをまだ作成していない場合

申請・届出用紙を添付
各入力項目を入力

次ページへ続く

控えが必要な場合

保健所にて入力内容確認

控えを保管する

送信完了（仮申請完了のご案内）メール受信

送信ボタン

()内は料金支払いがある場合
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オンライン申請・届出の流れ②
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お支払い内容確定
のご案内（メール）

決済処理

お支払い手続き完了
のご案内（メール）

受付完了

支払いが必要な手続きの場合

補正依頼入力内容の修正が必要な場合
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申請・届出用紙の作成

区ホームページにアクセスし、所定の用紙をダウンロードしてください。

ダウンロード後、用紙内の必要事項を埋めてください。
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【例：理美容所の変更届の場合】

区ホームページ

トップページ>保健・福祉>衛生>環境衛生>理容所・美容所の開設など

用紙が見つからない
場合は、以下窓口
までご連絡ください。

【窓口】

生活衛生課

環境衛生監視担当係

03-5984-2485
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アカウントの作成

①区ホームページ「環境衛生電子申請専用ページ」内の当てはまる手続きを押してください。

（上記画像は手数料が不要な手続きの場合）

②LoGoフォームログイン画面下部の「新規アカウント登録」ボタンを押してください。 5

～まだアカウントを作成していない場合～

区ホームページ

トップページ>保健・福祉>衛生>環境衛生>

環境衛生電子申請専用ページ

LoGoフォームログイン画面
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アカウントの作成②
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新規アカウント登録のページ
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ログイン

アカウントが作成後、「ログイン」ボタンを押してログインしてください。
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入力作業①

利用規約を読んでから同意したうえで、チェックボックスにチェックしてください。
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入力作業②

電子による届出をする前に以下保健所窓口までご相談ください。

練馬区保健所 生活衛生課 環境衛生監視担当係 電話番号：03-5984-2485

平日8時30分～17時15分まで
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入力作業③

該当する業種と手続き内容を選択してください。

届出様式を作成したうえで、次の画面へ進んでください。
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入力作業④
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※注意※

メールアドレスは本手続きのやり取りに使うアドレスを入力してください。

（アカウント作成時に使用したアドレスが始めから入力されています）
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入力作業⑤
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この部分をクリックして、届出様式の電子ファイルを添付してください。

この部分に添付したい書類の数を数字で入力してください。

この部分をクリックして、添付書類の電子ファイルを添付してください。
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入力作業⑥
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それぞれ内容をよく読んで承知したうえでチェックし、次の画面へ進んでください。

次の画面の注意事項もよく読んでチェックし、次の画面へ進んでください。
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送信
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入力内容を一通り確認後、問題がなければ、「送信」ボタンを押してください。
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控えの保管

15

そのため、申請内容の控えは①か②の方法で作成し、保管をお願いします。

①「入力内容を印刷する」ボタンを押して印刷。

②マイページの「申請一覧」より、入力内容を保管。（詳細はスライドP16）

受付が完了した手続はマイページから定期的に削除されます。
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控えの保管②

16

マイページ ー 申請一覧より、

該当の手続きの詳細ボタンを押してください。

表示された画面を印刷または

スクリーンショットにてご自身で保管してください。

受付が完了した手続はマイページから
定期的に削除されます。

マイページ
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送信完了メールが届く
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練馬区環境衛生関係届出フォーム

申請時に入力したメールアドレス宛に

左のようなメールが届きます。

URLをクリックするとマイページへ飛べます。

※料金が発生する手続きの場合は、メール
の文面が異なります。（P20参照）
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受付完了
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申請状況が「受付」の場合、保健所で内容確認中です。

内容確認後、問題がなければ申請状況が「受付完了」に変わり、本申請は完了です。

料金の支払いが発生する手続きの場合は、次ページ以降を引き続きご覧ください。

マイページ

受付完了した際に、特段
通知等はありません。

申請状況はご自身で確認
をお願いします。
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お支払いの手続き

19

「お支払い内容確定の
ご案内」メールを受信

（P21）

決済処理

「お支払い手続き完了
のご案内」メールを受信

（P22）

手続き完了

【申請内容入力後の手続きの流れ】

控えが必要な場合

保健所にて入力内容確認

控えを保管する申請内容送信
「仮申請完了のご案内」
メールを受信（P20）

～料金の支払いが発生する場合～

立入検査がある場合、保健所から申請者あて
に日程調整の連絡をいたします。

入力内容に問題がある場合は、
保健所から申請者あてにご連絡
をいたします。
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「仮申請完了のご案内」メール
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申請時に入力したメールアドレス宛に

左のようなメールが届きます。

URLをクリックするとマイページへ飛べます。

この後、保健所が申請内容を審査し、問
題がなければ、料金支払い用URLを載せ
たメールを別途お送りいたします。

料金支払いの際に必要となるパスワードです。
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「お支払い内容確定のご案内」メール
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保健所が申請内容を審査後に問題がなけ
れば左のようなメールが届きます。

URLをクリックし、料金支払いの手続きを

お願いします。

前回送られた「仮申請完了のご案内」メー
ルに記載のパスワードが必要となります。
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「お支払い手続き完了のご案内」メール
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料金支払いの手続きが完了すると

左のようなメールが届きます。

申請手続きは以上で終了です。

立入検査がある場合、保健所から申請
者あてに日程調整の連絡をいたします。
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